
FAMILIENWEGWEISER - Informationen und Tipps für Eltern im Kreis Coesfeld

WAS? WANN? WO? 
CHECKLISTE FÜR BEHÖRDEN-

GÄNGE

Wenn Sie gerade ein Kind bekommen haben, durch-

leben Sie eine turbulente Zeit. Jeden Tag ist viel zu tun 

und Sie müssen an vieles denken. Damit Sie nichts ver-

passen, �nden Sie folgend eine Checkliste mit den wich-

tigsten Aufgaben. Hier können Sie einfach abhaken, 

was Sie bereits erledigt haben.

Persönliches

       und Checklisten

CHECK? WAS? WANN? WO? BENÖTIGTE UNTERLAGEN

Kind anmelden, 

Geburtsurkunde

Wichtig, denn die  

Geburtsurkunde wird 

für viele Anträge auf 

(�nanzielle) Leistun-

gen benötigt.

Innerhalb einer Wo-

che nach der Geburt

 

Möchten Sie mit Ih-

rem Kind ins Ausland 

verreisen: dann bean-

tragen Sie auch einen 

Reisepass.

Beim Standesamt 

in Ihrem Wohn-

ort, manchmal auch 

schon in der Ge-

burtsklinik.

Je nach Standesamt benötigen 

Sie beispielsweise einen Personal-

ausweis/Pass eines sorgeberech-

tigten Elternteils, Geld für die Ge-

burtsurkunde und Kopien

 

Hinweis: Das Standesamt meldet 

Ihr Kind automatisch beim Ein-

wohnermeldeamt an.

Mitteilung der 

Geburt

So früh wie möglich 

nach der Geburt

Arbeitgeber/ Schule/ 

Uni

Hinweis:

Schriftlich oder mündlich

Vaterschafts-

anerkennung 

(bei nicht verheirate-

ten Eltern)

Vor der Geburt oder 

so früh wie möglich 

nach der Geburt 

Kreis Coesfeld 

Jugendamt 

Friedrich-Ebert-Str. 7  

48653 Coesfeld

Personalausweise, Geburtsur-

kunde von Mutter und Vater,  

ggf. Geburtsurkunde des Kindes, 

Zustimmung der Mutter 

Vor der Geburt: Mutterpass

Sorgerechts-

erklärung 

(bei nicht verheirate-

ten Eltern)

Vor der Geburt oder 

so früh wie möglich 

nach der Geburt

Kreis Coesfeld 

Jugendamt 

Friedrich-Ebert-Str. 7  

48653 Coesfeld

Personalausweise, Geburtsur-

kunde von Mutter und Vater, 

ggf. Geburtsurkunde des Kindes, 

Zustimmung der Mutter 

Vor der Geburt: Mutterpass

☑
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CHECK? WAS? WANN? WO? BENÖTIGTE UNTERLAGEN

Anmeldung bei der 

Krankenkasse

So früh wie möglich 

nach der Geburt

Bei der Krankenver-

sicherung der Mutter 

oder des Vaters

Geburtsurkunde des Kindes, 

ggf. Vaterschaftsanerkennung, 

wenn Ihr Kind über den Vater 

familienversichert werden soll.

U-Untersuchungen 

wahrnehmen

Ab der Geburt In der Kinderarzt-

praxis

Gelbes U-Heftchen, Impfpass

 

U-Untersuchungen sind wichtig, 

um zu kontrollieren, ob sich Ihr 

Kind gesund und altersentspre-

chend entwickelt.

Kindergeld 

Dieses stellt die 

grundlegende Ver-

sorgung Ihres Kindes 

sicher.

Zeitnah nach 

der Geburt

 

Kindergeld wird bis 

zu 3 Monate rückwir-

kend gezahlt.

Familienkasse  der

Agentur für Arbeit 

Holtwicker Str. 1 

48653 Coesfeld

Geburtsbescheinigung, Geburts-

urkunde,  

Antrag auf Kindergeld

Kindergeld online beantragen unter: 

www.kindergeld-online-beantra-

gen.de

 

Hinweis: Wenn Sie ein geringes 

Einkommen haben, können Sie ei-

nen Kinderzuschlag erhalten.

Elterngeld

 

Dieses gleicht Ihr feh-

lendes Einkommen 

aus, wenn Sie nach 

der Geburt für Ihr 

Kind da sein möchten.

Zeitnah nach 

der Geburt

 

Elterngeld wird bis 

zu 3 Monate rückwir-

kend gezahlt.

Kreis Coesfeld 

Elterngeldstelle  

Friedrich-Ebert-Str. 7 

48653 Coesfeld

Geburtsbescheinigung (mit Ver-

wendungszweck „Elterngeld“/ 

„soziale Zwecke“), Geburtsur-

kunde, Antrag auf Elterngeld, 

Lohn-/ Gehaltsbescheinigung der 

letzten 12 Monate vor Mutter-

schaftsgeld

Elterngeld kann auch online bean-

tragt werden: www.familienpor-

tal.nrw/elterngeld

Elternzeit Mutter: spätestens 

7 Wochen vor Ende 

des Mutterschutzes 

Vater: spätestens 7 

Wochen vor Beginn 

der Elternzeit

Beim der/dem jewei-

ligen Arbeitgeber/in

Schriftliche Mitteilung

 

Hinweis: Mit der Mitteilung 

müssen Sie Ihre Elternzeit bis zum 

2. Geburtstag des Kindes festlegen. 
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PLATZ FÜR 
PERSÖNLICHE UNTERLAGEN

Unter diesem Register können Sie die Elternbriefe des Arbeitskreises Neue Er-

ziehung e.V. abheften. Zudem haben Sie Platz für alle wichtigen Unterlagen, 

die mit der Geburt oder dem ersten Lebensjahr Ihres Kindes zu tun haben.

INFOS ZU MEINEM KIND

Hallo, ich bin    .

Ich bin am  in    geboren. 

Meine Eltern heißen    

und    .

Bei meiner Geburt wog ich  Gramm

und war   cm groß. 

Ich esse gerne    . 

Ich schlafe    . 

Besonders gut kann ich   

   . 

Am meisten interessiert mich   

   . 

Meine Kinderärztin/Mein Kinderarzt heißt   . 

Meine Hebamme heißt   .

ICH FREUE MICH 

AUF MEIN ERSTES 

SPANNENDES LEBENSJAHR

HIER BIN ICH 

MONATE ALT

Ein Foto 

von mir!
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