Produkt20.02.00 ]
Geschéftsbuchfiihrung und Zahlungsabwicklung
Produktbereich 20 Produktgruppe 20.02 Rechtsbindungsgrad/
Finanzen Kassengeschafte Klassifizierung
muss
extern/intern

Verantwortliche Abteilung:
20 - Finanzen

Beschreibung:

Buchfiihrung und Zahlungsabwicklung
Verwaltung der Kassenmittel und Erstellung Jahresabschluss
Erledigung von Kassengeschéfte fir Dritte

Zugehdrige Leistungen:
a) Geschéaftsbuchfiihrung:

Buchung aller Geschéftsvorfélle zur Aufzeichnung aller Veranderungen von Vermégen
und Schulden unter Einhaltung der Grundséatze ordnungsmafiger Buchfiihrung (GoB)
Bereitstellung von Daten fur diverse Zwecke (z.B. Controlling, Berichtswesens)
Mitwirkung bei der Erstellung des Jahresabschlusses

Vorbereitung und Organisation der Inventur

ahlungsabwicklung:

b) Z

Buchung der Zahlungsvorgange nach zeitlicher und sachlicher Ordnung
Planung und Gewahrleistung der Kassenliquiditat
Bewirtschaftung von Kassenmitteln (einschl. Geldanlagen und Aufnahme von Kassenkrediten)

Aufbewahrung von Wert- und Vermdgensgegenstanden sowie von Urkunden und Hinterlegungen,

Uberwachung von Zahistellen im Rahmen der Fachaufsicht

Durchfiihrung von Kassengeschéften fiir Dritte (Landeshaushalt NRW, Sonderhaushalte)
Sammlung und sichere Aufbewahrung der Belege

Durchfiihrung der kassenmafigen Abschliisse (Tages-, Quartals- und Jahresabschliisse)

Auftragsgrundlage:
KrO NRW, GO NRW, GemHVO NRW, HGB, Dienst- und Geschéftsanweisungen des Kreises
Coesfeld, LHO NRW sowie Verwaltungsvorschriften hierzu

Zielgruppen:
Debitoren und Kreditoren, Abteilungen der Kreisverwaltung Coesfeld, Landeskasse Miinster, Banken und
Sparkassen

Ziele:

Zu a) Geschaftsbuchfiihrung:

90 % aller Geschaftsvorfélle werden nach Eingang innerhalb von 1 Arbeitstag eingebucht

Zu b) Zahlungsabwicklung:

Leistung von Auszahlungen zum Falligkeitstermin zu 100 %

(Laufzeit ab Eingang der Auszahlungsanordnung < 1 Arbeitstag)

Sicherstellung der Kassenliquiditat ohne Uberschreitung des Haushaltsansatzes fiir Sollzinsen
(aus Inanspruchnahme fir Kassenkredite)
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Kennzahlen zur Zielerreichung:

Zu a) Geschéaftsbuchfiihrung Ergebnis Ansatz Ansatz Plan Plan Plan

2006 2007 2008 2009 2010 2011
Laufzeit von Geschéaftsvorfallen 90 % 90 % 90 % 90 %
< 1 Arbeitstag in %
Zu b) Zahlungsabwicklung Ergebnis Ansatz Ansatz Plan Plan Plan

2006 2007 2008 2009 2010 2011
vaufzeitvon | |0 _ -+ 1 Geloscht: Anzahl
Auszahlungsanordnungen < 1 100 % 100 % 100 % 100 % durchgefiihrter Buchungen
Arbeitstag
Xassenliquiditat sichergesteltt? | | | CJa ja_ ja_ ja - Geldscht: Umséatze

Landeshaushalt
Haushaltsansatz Sollzinsen
ausgeschopft bis zu 100 % 100 % 100 % 100 %
Grundzahlen:
Ergebnis Ansatz Ansatz Plan Plan Plan
2006 2007 2008 2009 2010 2011




