
Produkt  
41.01.04 

Kreisarchiv  
Produktbereich 

41 - Kultur 
Produktgruppe  

41.01. 
Kulturzentren,  

überörtliche Arbeit 

Rechtsbindungsgrad/ 
Klassifizierung 

Soll   /  Intern/ Extern 
 

 
Verantwortliche Abteilung: 
 
Abteilung 41 Kultur 
 
Beschreibung: 
 
Erhalt der Kreisgeschichte 
 
Zugehörige Leistungen: 
Übernahme, Bewertung und Verzeichnung von Altakten und verwaltungsfremden Dokumenten 
Aufbereitung des Archivgutes für die sachgerechte Lagerung (Entmetallisierung, Umbetten in säurefreie 
Mappen) 
Verwaltung der Archivbibliothek und Betreuung der archivischen Sammlungen (Foto-, Zeitungssammlung 
etc.) 
Archivauskünfte und Betreuung der Archivbenutzer 
Recherchieren anhand der archivischen Findmittel, Beantwortung von Fragen 
Beratung im Archiv forschenden Benutzer/innen 
Öffentlichkeitsarbeit in Form von Veröffentlichungen und Ausstellungen 
 
 
Auftragsgrundlage: 
Gesetz über die Sicherung und Nutzung öffentlichen Archivguts im Land Nordrhein-Westfalen vom 
16.05.1989  
Benutzungsordnung für das Archiv des Kreises Coesfeld vom 30.11.1984 
 
 
Zielgruppen: 
 
Abteilungen und Bedienstete der Kreisverwaltung. Externe Nutzer/innen (Wissenschaftler, Schüler, 
Studentinnen, interessierte Bürger, Institutionen und Vereine, Firmen und Verlage, Kommunale Archive im 
Kreis Coesfeld) 
 
Ziele: 
 
Schnelle Bearbeitung von schriftlichen, telefonischen und elektronischen Anfragen: 3 Tage ( außer in 
Urlaubszeiten, da keine fachliche Vertretung da ist) 
 
 
Kennzahlen zur Zielerreichung: 
 
Kennzahlen zur 
Zielerreichung: 

Ansatz 
2008 

Plan 
2009 

Plan 
2010 

Plan 
2011 

wird mit Entwurf 2008 
nachgereicht 

                        

                             
                              
                              
                              
                              
                              
 
 
Grundzahlen zur Zielerreichung: 
 
Grundzahlen: Ansatz 

2008 
Plan 
2009 

Plan 
2010 

Plan 
2011 

erschlossene 
Sammlungsmaterialien 

1.500 1.500 1.500 1.500 



erfasste Bibliotheksmedien 100 100 100 100 
erfasste Akten 300 300 300 300 
Benutzer Archiv  130 130 130 130 
Ausstellungen 1 1 1 1 
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